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zur Verstarkung unseres Teams im Office Management gesucht.

Prognos berat Entscheidungstragerinnen in Zukunftsfragen. Man kennt uns. Man vertraut uns. Seit 1959
fordern wir Bewegung und Wandel in Wirtschaft, Gesellschaft und Politik mit gesicherten Zahlen und Fak-
ten. Unsere Faktenorientierung und politische Unabhangigkeit eilen uns inzwischen als guter Ruf voraus.
So haben wir uns einen Namen gemacht - in der Schweiz und dartber hinaus. Heute sitzen wir in Basel,
Brussel, Berlin und funf weiteren deutschen Stadten. Wir sind immer auf der Suche nach analytischen und
kreativen Denkerlnnen, die Lust haben, unsere Zukunft aktiv mitzugestalten.

Arbeiten bei Prognos, was konnen Sie erwarten?

Wir bieten eine Beschaftigung in einer guten Arbeitsatmosphare in interdisziplinaren Teams, die Sie fordern
und voranbringen wird. Die Tatigkeit wird angemessen vergltet. Lesen Sie hier mehr Uber uns als Arbeitge-
ber: www.prognos.com/arbeiten-bei-prognos

Ihre Aufgaben Ihr Profil

= Allgemeine Burotatigkeiten (u. a. Posteingang =  Sie sind Studentln und an einer langerfristigen
und -ausgangsberarbeitung) Beschaftigung interessiert.

= Besetzung der Telefonzentrale = Sie verflugen Uber gute Anwenderkenntnisse

des MS-Office-Pakets, sind sicher im Umgang
mit der deutschen Rechtschreibung, Grammatik
sowie der Formulierung von Texten.

= Vorbeitung kleinerer Meetings und Veranstal-
tungen
= Recherchearbeiten im Internet L .
! : = Sje sind freundlich und zuvorkommend und
= Korrekturlesen von Berichten und Prasentatio- bewahren auch in hektischen Situationen einen
nen kuhlen Kopf.

= Auch zeichnen Sie sich durch ausgepragte Kom-
munikationsstarke, ein hohes Maf3 an Flexiblitat
aus und bringen gute Englischkenntnisse mit.

Sie mochten Teil der Prognos werden und sich bewerben?

Bitte nutzen Sie hierzu unter Angabe des moglichen Eintrittsdatums und der Referenznummer OM-14 bis
spatestens zum 17.11.2019 unser Bewerbungsportal www.prognos.com/bewerbung fur lhre Online-Bewer-
bung.
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